SO TU PHAP TiNH HUNG YEN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

TRUNG TAM TGPL NHA NUOC Dic lip - Tu do - Hanh phiic
86: 30 /QP-TGPL Hung Yén, ngayA3thang,d. nam 2019
QUYET DINH

Ve vi¢e ban hanh Quy ché thue hién din chi trong hoat dong
cia Trung tim trg gitip phap ly nha nudée

GIAM DPOC TRUNG TAM TRQ GIUP PHAP LY NHA NUOC

Can ctr Nghi dinh s6 04/2015/ND-CP, ngay 09/01/2015 cta Chinh phu

vé thuc hién dan chu trong hoat dong ctia Trung tdm hanh chinh nha nudc va don
vi surnghiép cdng lap;

Can cu Quyét dinh sé 570/QD-UBND ngay 03/3/2015 cua UBND tinh
Hung Yén vé viée quy dinh chirc ning, nhiém vy, quyén han va co cdu td chirc
cua Trung tdm tro giup phap ly nha nudc tinh Hung Yén.

Can cur Nghi quyét Hoi nghi can bo, cong chirc, vién chic cia Trung tam
trg gitp phép ly nha nudce ngay 25/01/2019;

Theo dé nghij ctia Phong Hanh chinh - Tong hop,

QUYLT DINH:

Diéu 1. Ban hanh kém Quyét dinh nay Quy ché thuc hién déan chu trong
hoat dong ctia Trung tam tro gitp phap ly nha nudc.

Piéu 2. Quyét dinh nay c6 hiéu luc thi hanh ké tir ngay ky va thay thé
Quyet dinh s6 12/QD-TGPL ngay 02/02/2017 cua Trung tam trg giGp phap ly
nha nudc tinh Hung Yén.

Piéu 3. Trudng phong Hanh chinh - Tong hop, Truong Phong chuyén

mon nghiép vy, Truong Chi nhanh thude Trung tdm va toan thé cong chue, vién
chire, ngudi lao dong chiu trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay./.

Noi nhin: GIAM DOC
- So Tu phap

- Nhur Diéu 3;
- Luu: VT, HCTH. G[;

Hoang Vin Trudng
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Ly . ] A VI,E NA“’I

~ QUY CHE
Thl.rc‘hl(;n din chi trong hoat dong ciia Trung tim TGPL nha nwdc
(Ban hanh kém theo Quyét dinh 50:30/0D-TGPL, ngayA3 thang2nam 2019
ciia Gidm doc Trung tam TGPL nhe meée)

Chuong I
. _ QUY DINH CHUNG

Dicu 1. Pham vi diéu chinh va dbi tugng ap dung

1. Quy ché nay quy dinh thuc hién dan chu trong hoat dong cua Trung tdm
trg giup phap ly nha nudc (Trung tim) bao gdm: dan chi trong ndi bo Trung
tam,; daq chu trong quan hé va giai quyét cong viéc vdi cdng dan, Trung tam,
don vi, t6 chirc ¢6 lién quan.

. @) Dan chu trong ni b6 Trung tdmbao gom: trach nhiém cua nguoi dimg
dau Trung tdm va cda vién chirc, ngudi lao dong trong viéc thuc hién dan chi
trong hoat dong ndi bé cua Trung tdm; nhing viéc phai cong khai dé vién chire,
ngudi lao dong biet; nhimg viéc vién chirc, nguoi lao dong tham gia y kién,
Giam doc quyét dinh; nhimg viéc vién chirc, nguoi lao dong giam sat, kiém tra;

b) Dén chu trong quan hé va giai quyét cong viéc véi cong déan, t6 chirc c6
lién quan bao gom: trach nhiém cia nguoi dimg ddu Trung tdm va cua vién chirc,
nguoi lao dong trong quan hé va giai quyét cong viéc vdi cdng dan, to chirc cd
lién quan; quan hé gifta ngudi dimg dau Trung tdm véi cap trén va vai cac Phong
chuyén mén nghiép vu va cac Chi nhanh thudc Trung tam.

2. Quy ché nay 4p dung doi véi vién chirc, nguoi lao dong dang lam viée
tai Trung tam.

Diéu 2. Muc dich

1. Phat huy quyén ldm chi cta vién chirc, nguoi lao déng va néng cao
trach nhiém cua nguoi dung dau Trung tam.

2. Gop phan xay dung doi ngil vién chirc, ngudi lao dong c6 du pham chat
chinh tri, pham chat dao dirc, 10i song, nang luc va trinh d§ chuyén mén, nghiép
vu, lam viéc c6 ning sudt, chat lugng, hiéu qua, ddp ang nhu cau trg giup phap
ly trén dia ban tinh.

3. Phong ngira, ngin chan va chong cac hanh vi tham nhing, lang phi,
quan liéu, phién ha, sich nhieu nhan dan.

A A A

Dieu 3. Yéu cau

1. Thuc hién dan chi trong hoat dong cua Trung tam phdi gén li€n voi viec
bao dam su lanh dao cta Pang bd S¢ Tu phép, Chi bo Trung tdm; chap hanh
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nguyén tic tap trung dan chu; phat huy vai tro ctia nguoi dimg dau va cua céc to
chitc doan thé chinh tri - xa hoi cua Tr ung tam.

2. Dan chu trong khuén khé ctia Hién phép va phap ludt; kién quyét xir ly
nhitng hanh vi lgi dung dan cha vi pham phép lugt, xdm pham quyén, loi ich hop
phép ctia cong chiic, vién chirc, nguoi lao dong va quyen lam chu cua nhan dan,
can trd viée thyc hién nhiém vu cta Trung tam, gdy mét doan két trong Trung

tam.

) ' Chuong I1 )
DAN CHU TRONG NQI BO TRUNG TAM

A I .«A 2 .r ‘ A
Pieu 4. Trich nhiém cia Giam doc Trung tam

I. Thuc hién dén chu trong quan ly va diéu hanh hoat dong Trung tam;
trong quan ly, str dung, dao tao, bdi dudng, thuc hién ché do, chinh sich doi voi
vién chirc va nguoi lao dong.

2. Gidm doc Trung tam té chic, chi tri cac cude hop giao ban theo quy
dinh dé danh gia két qua thuc hién cac nhiém vu duge giao va dé ra céc nhiém
vy, giai phap chu yéu phai thyuc hién trong thoi gian téi ciia Trung tam. T chirc
danh gia tong ket hoat dong cua Trung tdm tai Hoi nghi CBCCVC theo quy dinh
ctia phap ludt vé thuc hién dan chi trong hoat déng cua Trung tdm hanh chinh

nha nudc va don vi su nghiép cong lap.

3. Té chire danh gia dinh ky hang nam doi véi vién chic, nguoi lao dong
thuéc tham quyen quan ly theo trinh tu, thu tuc phap ludt quy dinh.

4. Lang nghe y kién phan anh, phé binh cta vién chirc, nguoi lao dong .
Khi vién chirc, nguoi lao dong dang ky dugc géip va cé néi dung, ly do cu thé thi
bé tri thoi gian thich hop dé gap va trao dbi.

5. Thong bdo cong khai dé vién chirc, nguoi lao dong biét nhiing viéc
dugc quy dinh tai Diéu 3 cta quy ché nay.

6. Ban hanh quy ché quan ly trang thiét bi lam vi€c trong Trung tdm bao
dam thiét thuc, hi¢u qud, tiét kiém; sir dung tiét kiém kinh phi dugc cap; thuc
hién céc quy dinh vé cong khai tai chinh. Viéc mua sim thiét bj, phuong tién va
céc loai tai san cua Trung tdm phdi thuc hién theo quy dinh cta phap ludt.

7. Thuc hién cac bién phap phong ngira, ngan chan hanh vi tham nhung,
xir Iy va tao diéu kién dé Trung tam, t6 chtic cé tham quyén xu ly nguoi cé hanh
vi tham nhiing; néu thiéu trach nhigm dé xdy ra tham nhiing trong Trung tam thi
bi xtr ly theo quy dinh ctia phép luat.

8. Chi dao viéc cung cdp ddy du, kip thoi nhiing thong tin, tai liéu, cach
thirc to chire thuc hién, trach nhiém thuc hién va trach nhiém giai trinh nhimg ndi
dung cong viée trong Trung tdm dugc quy dinh tai Diéu 3, Diéu 4 cua Quy ché
nay, trir nhitng tai liéu mat theo quy dinh cua phap luat.

9. Xem xét, giai quyet kip thoi theo quy dinh cta phap luat cac khiéu nai,
td cdo, kién nghj cua vién chice, nguoi lao dong va kién nghi cta Ban Thanh tra

)
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1 q A ¥ = A P N ’ , X Y N ’
(;lgakln Slan CUHATI ung tam; kip _thcrl bdo cdo véi co quan ¢6 thim quyén nhimng van
¢ khong thugc tham quyén gia; quyet ctia minh.

] 10. K1_1p thoi xtt Iy ngudi ¢6 hanh vi can trg viéc thuc hién dan chu trong
lloat Ei‘(_mg clia Trung tam va nguoi c6 hanh vi tra tha, tri dap vién chire, ngudi
a0 dong khiéu nai, t4 cao, kién nghj theo quy dinh cta phap lut.

. A A v A . 7 n n , . ,
bicu 5. T6 chire hdi nghi cin by, cong chire, vién chire

’ I. Gidm doc Trung tim phoi hop véi Cong doan b phan té chire hdi nghi
can bg, cong CI}U'C, vien chire moi nim mét lan vao cudi nim hodc dau nim sau.
pa W] r A A “n , . .. N , . B z
Khi c6 mét phan ba vién chirc va nguoi lao dong ctia Trung tdm hodc Ban Chap
hqnh Cdng doan b phan yéu cau hodc Giam doc Trung tam thay can thiét thi
trieu tap hoi nghj cong chure, vién chic va nguoi lao dong bat thuong. Thanh
phén du héi nghi bao gdm toan thé cong chirc, vién chirc va ngudi lao dong.

2. N§i dung cua héi nghi, gdm:

a) Kiém diém viéc thyc hién Nghi quyét Hoi nghi cong chirc, vién chirc va
nguoi lao dong cua nam trude va nhiing quy dinh vé thuc hién dan chu trong
hoat dong cia Trung tam; dénh gia, tong ket va kiém diém trach nhiém cia Giam
ddc trong viéc thuc hién ké hoach cong tac hang nam; théo ludn, ban bién phap
thue hién ké hoach céng téc nam téi cla Trung tam;

b) Giam doc Trung tdm ling nghe v kién déng o6 , phé binh cta vién

, > 80p, p
chire va ngudi lao dong; giai dap nhiing thic mic, kién nghi cua vién chirc va
nguoi lao dong;

c) Thong qua Quy ché chi tiéu ndi bé clia Trung tdm khi ban hanh méi
hodc stra déi, b sung; phat dong phong trao thi dua, trién khai dang ky thi dua
trong don vi.

d) Ban céc bién phap cai tién di€u kién lam viéc, ndng cao doi séng cuia
vién chuc va ngudi lao dong trong Trung tam;

d) Ban Thanh tra nhdn dan cia Trung tim bao cdo cdng tac; bau Ban
Thanh tra nhan déan theo quy dinh ctia phép luat;

e) Khen thuéng ca nhan, tap thé cua Trung tdm co thanh tich trong cong
tac.

Piéu 6. Trach nhiém ciia vién chire, ngudi lao djng

I. Truong phong chuyén mén nghiép vu, Trudng Chi nhanh thuge Trung
tam chiu trach nhiém trudc Giam doc Trung tdm vé viéc to chue, quan ly, diéu
hanh moi hoat dong cua vién chirc, nguoi lao dong ma minh phu trach; xu ly
thong tin, tham muu, dé xuat kip thoi vi¢e thyc hién nhiém vu thudce linh vuce
duge phén cdéng cho Lanh dao Trung tdm; phéi hop véi cdc Phong, Chi nhanh
thugc Trung tam thue hi¢n tot ché do thong tin, bdo cdo dinh ky hodc khi co yéu
cau dot xuat; chiu trach nhiém truéde Lanh dao Trung tAm trudc sai lam, khuyét
diém c6 nguyén nhan tir sy chi dao, diéu hanh cia minh.
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i viézc. X::nTchlllllllg,[;ag]uct)lr]ll]';ol (‘icf)]ng.x}g}li.c%m Cl]il}h chfip h:']n’h noi quy, quy f:hé
fin chint oo el nanh tiét iém, chol}g lun~g phi va bao’ dam thoqg

1 chinh xac, kip thoi; thuc hién cac quy dinh vé nghia vy, dao dire, van hoa
g’af’ ticp, quy téc g xur, nguyén téc trong hoat dong nghé nghi¢p va nhiing viéc
khéng duoe lam theo quy dinh cua phap luat.

- 3. Vién chirc, nguoi lao dong chju trach nhiém trudc phap luat, trudce
nguol phuy trach truc ti€p va trude Giam dde vé viéc thi hanh nhi¢m vu ctia minh.
-Tl‘(zng.khi thi hz‘ml} cong vy vién chire, nguoi lao dong duoc trinh bay y kién, dé
>,(U&.t,VléC giai quyét nhiing van dé thugc pham vi trach nhiém ctia minh khac véi
y kién cua ngudi phu trach truc tiép, nhung van phai chdp hanh su chi dao va
huéng dan cua ngudi phu trach truc tiép, dong thoi co quyén bao luu y kién va
bio cdo Gidm dbe. Déi vai vien chire, ngudi lao dong dugc quyén tir chéi thuc
hi,én cong viéc hodc nhiém vu trai véi quy dinh cta phép luat, duoc quyét dinh
van dé mang tinh chuyén mén gén véi cOng viéc hodc nhiém vu dugc giao.

4. Vién chire, ngudi lao dong thuc hién phé binh va tu phé binh nghiém
tuc, phét huy uvu diém, c6 giai phéap sua chira khuyét diém; thé‘ing than dong gop
y ki€n d€ xay dung ndi bo Trung tam trong sach, viing manh.

5. Bong gop y kién vao viéc xdy dung céc vin ban, dé an cua Trung tam
khi dugce yéu cau.

6. Béo céo ngudi c6 thim quyén khi phat hi¢n hanh vi pham phép luat
trong hoat dong cua Trung tam.

Diéu 7. Nhirng viéc vién chire, ngudi lao dong dwge biét

I. Nhiing viéc sau ddy nguoi ding dau Trung tdm phai cong khai cho vién
chirc, ngudi lao dong duogc biét:

a) Chu truong, chinh sach clia Pang va phép luat ctia Nha nuéc lién quan
dén cong viéc cua Trung tam.,

b) Ké hoach céng tac hang nim cua Trung tam.

¢) Kinh phi hoat dong hang nam, bao gém cac ngudn kinh phi do ngén
sach nha nudc cap va cdc nguon tai chinh khac; quyét toan kinh phi hang nim
cua Trung tdm; tai san, trang thiet bi cua Trung tam; két qua kiém toan, kiém tra,
thanh tra (néu cd).

d) Tuyén dung, do tao, bdi dudng, diéu dong, bé nhiém, ludn chuyén, biét
phai, tir chire, mién nhiém; hop dong [dm viéc, thay déi chirc danh nghé nghiép,
thay doi vi tri lam viéc, cham dut hop dong lam viée cla vién chue, nguoi lao
dong; giai quyét ché dg, nang bac luong, nang ngach, danh gia, xép loai cong
chire, vién chic; khen thudng, ky ludt, théi viée, nghi huu ddi vién chire, nguoi
lao dong; cac dé an, du 4n va viéc xay dung cac van ban quy pham phap ludt cta
Trung tdm.

)
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" e) Céc vy viée tidy cuc, th
ban ké khaj taj san, thu nhap cla
cua phap luat.

am nhiing trong Trung tdm da duoc két luan;
Nguoi ¢ nghia vu phai ké khai theo quy dinh

g} Ket qua thanh tra, kiém tra, giai quyét khidu nai, t6 céo trong noi bod
Trung tam.

h) Céc ngi quy, quy ché cua Trung tam.

) Két qua tiep thu y kién cua vién chire, nguoi lao dong vé nhl‘mg’vén dé
thude tham quyén quyeét dinh ctia Giam déc Trung tdm dua ra lay y kién vién
chirc, nguoi lao dong quy dinh tai Didu 4 ciia Quy ché nay.

k) Van ban chi dao, didu hanh cua cap trén lién quan dén cong viéc cua
Trung tam.

2. Gidm déc Trung tam c6 tréch nhiém thong bao cho vién chuc, nguoi lao
dong biét nhing van dé duoc quy dinh trén ddy bang mot trong céc hinh thirc:

a) Niém yét tai Trung tam.

b) Théng bao tai Hi nghj can b, cong chure, vién chire clia Trung tam.

c) Thong béo bang van ban giii toan thé vién chirc, ngudi lao dong.

d) Théng béo cho céc Trudng phong chuyén mén nghiép vu, Truong Chi
nhanh thudc Trung tdm va yéu cau ho thong béo dén vién chire, ngudi lao dong

lam viéc trong céc b phéan do.

e) Thong bdo bing van ban dén Cép uy Chi bd, Ban Chép hanh céng doan
bo phén cia Trung tam.

g) Dang lén trang thong tin dién tu ciia Trung tam.

3. Thoi han cong khai chdm nht la 03 ngay lam viée, truong hop dic biét
khéng qua 05 ngay ké tir ngay vin ban duoc ban hanh hogc ké tir ngay nhan
dugc van ban cua Trung tam, don vi cap trén, trir nhiing tai liéu mat theo quy
dinh cua phdp ludt. Doi véi van ban niém Yt tai tru s¢ clia Trung tim thi phai
thuc hién niém yét it nhat 30 ngay lién tuc ké tir ngay niém yét; vin ban duoc
dang trén trang thong tin dién tir cla Trung tdm thi phai dugc dang it nht trong
30 lién tuc ngay ké tir ngay dang théng tin.

Diéu 8. Nhirng viée vién chire nguéi lao dong tham gia y kién, Giam
doc Trung tAm quyét dinh

I. Nhimg viéc vién chire, ngudi lao dong tham gia y kién truc tiép hoac
théng qua dai dién trude khi Giam dée Trung tdm quyét dinh, gom co:

a) Chu truong, giai phép thuc hién nghi quyét cua Dang, phap luét cua
Nha nuée lién quan dén cong viée cua Trung tam quan ly.

b) Ké hoach cong tac hang nam cua Trung tdm.

¢) Té chirc phong trao thi dua cua Trung tam,

d) Béo cdo so két, téng két cua Trung tam.

J
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. €) Cac bién phap cai tién t§ chire, hoat dong v
chong thamp]u‘mg, thuc hanh tiét kiém, chéng lang pl
ha, sach nhiéu nhan dan.

g) Dao tao, bdi dudng vién chiie, nguoi lao dong (néu co);
h) Thuc hién céc ché dd, chinh s

vién chire, ngudi lag dong.

1) Cac ndi quy, quy ché ciia Trung tam.

2. Hinh thire Iy v kién tham gia:

Cén cr noi dung cong viéc can lay v kién tham gia ctia vién chuc, nguoi
lao dong Giam dbc Trung tam 4p dung mét trong cdc hinh thirc tham gia y kién
sau day:

a) Vién chure, nguoi lao dong tham gia y kién truc tiép tai cac cuoc hop
cua Trung tam hodc tham gia y kién thong qua Trudng Phong, Truong Chi
nhanh.

b) Théng qua Hai nghi cdn bg, cong chiic, vién chirc hang nam cua Trung
tam.
¢) Guri du thdo van ban dé vién chtre, nguoi lao déng tham gia y kién.
Diéu 9. Nhirng viéc vién chiic, ngudi lao dong giam sat, kiém tra
1. Nhiing viéc vién chie, nguai lao dong giam sat, kiém tra, génn co:

a) Thuc hién chu truong, chinh séch cua Pang va phép luét ctia Nha nudce
ké hoach cong tac hang nim cia Trung tam.

2

b) Str dung kinh phi hoat déng, chap hanh chinh sach, ché do quan ly va sir
dung tai san cia Trung tam.
¢) Thuc hién céc noi quy, quy ché cia Trung tam.

d) Thuc hién céc ché do, chinh sach cu

a Nha nudc vé quyén va loi ich cia
vién chire, nguoi lao dong trong Trung tam.

e) Giai quyét khiéu nai, td cao trong ndi bd Trung tam.
2. Viéc giam sat, kiém tra cua vién chire, nguoi lao dong doi voi nhiing
van dé néu trén duoc thuc hién théng qua céc hinh thire sau day:

a) Théong qua hoat déng ctia Ban Thanh tra nhén dan cia Trung tam.

b) Théng qua kiém diém c6

ng tac, tu phé binh va phé binh trong cac cudc
hop ciia Trung tam.

c) Thong qua hoi nghj can bd, cong chirc, vién chire hang nam cua Trung
tam.

' Scanned by CamScanner
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) R Chuwong Il1
DAN CHU TRONG QUAN HE VA GIAI QUYET CONG VIEC VOI
CONG DAN, TO CHUC CO LIEN QUAN

biéu 10. Trich nhiém cia Giam dée Trung tim

1. T6 chure, chi dao va kiém tra viéc niém yét cong khai tai tru s¢ lam viéc
va dang tai trén trang thong tin dién tir cua Trung tdm dé céng dan, cong chure,
vién chire, nguoi lao déng thuge Trung tdm, té chire biét cac néi dung sau:

a) BO phén chiju trach nhiém giai quyét cong viéc cé lién quan.

b) Thu tuc hanh chinh giai quyét cong viéc.

¢) Mau don tir, hd so cho ting loai cong viéc.

d) Thoi gian giai quyét timg loai cong viéc.

2. Chi dao va kiem tra cong chirc, vién chirc trong viéc giai quyet cong
viéc cua cdng dén, nguoi dugc trg gitip phap 1y; kip thoi c6 nhiing bién phap X
Iy thich hop theo quy dinh cua phap ludt doi véi nhiing vién chirc, nguoi lao
dong khong hoan thanh nhiém vu, thiéu tinh than trach niém, sach nhiéu, gay
phién ha, tham nhiing trong viéc giai quyét céng viéc cua cong dan, nguoi dugce
trg gitp phap ly.

3. Chi dao viéc bé tri noi tiép dan, thuc hién viéc tiép dan ciia Trung tam,
nghién clru va dé xuat giai quyét cac y kién gop y dugc gui dén, bao cao Lanh
dao S& Tu phap, dé d€ ra cac bién phap hop ly nham tiép thu va giai quyét cac y
kién gop y.

4. Thong béo dé cong dan, nguoi duge trg giup phap ly, dia phuong biét
va tham gia dong gop y kién doi véi nhiing chuong trinh, du an do Trung tam
xdy dung hodc t6 chirc thyuc hién ¢6 li€n quan dén su phat trién kinh té - x3 hoi
cua dia phuong (néu thay can thiét).

5. Cir ngudi ¢6 trach nhiém gdp va giai quyét cong viéc co lién quan khi
cong dan, nguoi duge tro gilp phép ly cé yéu cau theo quy dinh cua phap luat;
nhimg kién nghi, phan anh, phé binh cua céng dan, ngudi duge tro giup phap ly
phai dugc nghién ctru va xir ly kip thoi.

Diéu 11. Trach nhi¢m ciia vién chire, ngudi lao dong

1. Tiép nhan tai liéu va gial quyét cong viéc cuia cong dan, nguoi duogc tro
giup phép ly theo quy dinh cta phap luét va Ludt Trg giup phép ly; bao vé bi mat
Nha nude, bi mat cong tac, bi mat vu viée trg giup phép ly va bi mat thong tin vé
nguoi to cdo theo quy dinh ciia phép luat.

2. Khi céng dan, nguoi duge trg gitip phap ly c6 yéu cau vién chire, nguoi
lao dong co trach nhi¢m giai quyet cac yéu cdu do theo thim quyeén. Nhing viéc
khong thuGe tham quyén giai quyét, vién chirc, ngudi lao dong phai théng bao dé
cong dén, ngudi dugc trg gitp phéap ly biét va huéng din coéng dan dén noi ¢
thdm quyén gidi quyét. Vién chic, ngudi lao dong khéng dugc quan liéu, hach
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dich, cua quyén, tham nhiing, gdy khé khan, phién ha, sach nhiéu trong gial

quy€t cong viéc cua cong dan.
3. Céng viéc cua cong dan, nguoi dug
g VIE 2 g e
chire, nguoi lao dong nghién ctu xur ly va kip thot gi
cua phap ludt va noi quy, quy ché cua Trung tam.

4. Nhimg cong viéc da co thoi han gidi quyét theo quy dinh :fhl V'eg Ch}?g,
ngudi lao dong phai chap hanh ding thoi han do. Truong h‘?? phuc tap ol :ch
phai cé thoi gian dé nghién ciu giai quyét thi vién chug, nguol !ao d(_?ng == It,r;nh
niém béo cdo nguoi phu trach tric tiép dé ngudi truc ep phu trach ba.cz caohéi g
dao Trung tdm va kip thoi thong bdo cho coéng dén, ngudi dugc tro giup phap 1y
biét theo quy dinh.

Pidu 12. Quan hé gitra Giam d ,

1. Chap hanh quyét dinh cua cp trén. Khi co can cir cho rang ‘q'uyet dm‘]:
d6 1a trdi phap luét thi phai kip thoi bdo cdo bang vér_lﬂban vol nguoi ra qUYI:
dinh; trudng hop nguoi ra quyét dinh van quyét dinh viee thAl hanl? th.,l nguol th{
hanh phai chdp hanh nhung khong chju trach nhiém ve hau qua cua v1¢F't i
hanh, dong thoi béo cao cap trén truc tiép clia nguol ra guyet_’ dmf‘l. Nguoi ra

quyét dinh phai chiu trach nhiém trudc phdp luat ve quyét dinh cua minh.

2. Phan anh nhiing vuong mic, kho khan trong’qué‘ trinh thuc hién chuc
nang, nhiém vu cua minh; kién nghi cép trén nhiing véan dé khong phu hop, can
sita dbi, bd sung trong cac ché dd, chinh sach, cac quy dinh cua phap luat va
trong chi dao, didu hanh cua Trung tdm voi don vi cap trén.

3. Tham gia dong gop ¥ kién,ﬂ phé binh dbi voi hoat déng cua don vn cap
trén; co6 trach nhiém nghién ciru, trién khai, tham gia y kién vao céc du thao ve
ché do, chinh sach, van ban quy pham phép luat do don vi cap trén yéu cau.

4. Bao céo don vi cap trén tinh hinh cong tac cua Trung tdm, don vi minh
theo quy dinh; doi voi nhing van dé vuot qua tham quyén giai quyét thi phai kip
thoi béo céo, xin y kién chi dao don vi cép trén. Noi dung bdo cao 1én don vi cap
trén phai khach quan, trung thuc.

Ppiédu 13. Quan hé giita Giam dbec Trung tim véi cic Phong, Chi nhanh

¢ tro gitip phdp 1y phai duoc v'ién
ai quyét theo dung quy dinh

8¢ Trung tim voi don vi cap tren

thudc Trung tim
1. Thong bao cho cac Phong, Chi nhanh thuéc Trung tdm nhiing chu
truong, chinh sach cia Pang va cic quy dinh cia phap luat lién quan dén hoat
déng va pham vi trach niém cta Phong, Chi nhanh; chi dao, hudng dan va kiém
tra hoat déng Phong, Chi nhanh va chiu trach niém vé nhimg hanh vi pham phép
luat cua Phong, Chi nhanh néu nhitng hanh vi pham nay cé nguyén nhan tur su
chi dao, hudng dan cua minh.
‘ 2. Nghién ctru, kip thoi giai quyét cac kién nghi ciia Phong, Chi nhanh; khi
cin thiét lam viéc voi Truong Phong, Truéng Chi nhanh. Khi Truong Phong,
Truéng Chi nhanh dang ky lam viée thi phai tré 167 cu thé viéc tiép va lam viéc.
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i, nghién cuu, giai
Chi nhanh; phai xir Iy nghiém
» phan énh sai sy that, khong trung

. Chuong 1V ‘
PIEU KHOAN THI HANH
g chuyén mén nghiép vu, Chi nhanh thugc T‘rung :témf
g ¢0 trich nhiém thuc hién day du Quy cJ?e nay; néu vi
murc do sai pham s& bi xem xét va xir ly ky luat theo

Ditu 10. Cac Phon
vién chire, nguoi lao don
pham Quy ché thi s@ tuy
quy dinh ctia phép luat.

Diéu 11. Cac Phong chuyén mén nghiép vu, Chi nhénh EhUO(i Trung La_'f];
vién chirc, nguoi lao dong co trach nhiém kiém tra va theo déi viéc thuc hién

ché nay./. o
yehe nay GIAM POC

L

oang Vin Trudng
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